ASSOCIACAO LONDRINENSE DE CIRCO
CNPJ: 04.605.261/0001-96

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO 002/2020

A Associacao Londrinense de Circo, visando garantir a legalidade, impessoalidade,
moralidade e publicidade, consubstanciados no “caput” do artigo 37 e inciso IX, da
Constituicdo Federal, objetivando suprir necessidades de pessoal, TORNA
PUBLICO A ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO, para preenchimento dos
cargos abaixo relacionados:

DAS ATRIBUICOES E VAGAS:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO (A)
Descrigcao da Fungéo do Auxiliar Administrativo;
a) realizar rotinas administrativas em geral;
b) executar processo de pesquisa de precos;
) organizar e realizar registros nos sistemas de prestacdo de contas;
d) participar das reunifes de equipe para o planejamento, avaliacdo de processos, fluxos;
e) outros que se fizerem necessarios;
f)Efetuar tarefas correlatas a sua fungéo;
g)Executar outras atividades de apoio operacional conforme necessidade do servico e
orientagao superior;
OBSERVACOES GERAIS; dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos
humanos, administracéo, financas e logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo
informacbes; tratar de arquivo com documentos variados, cumprindo todo o
procedimento necessério referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; executar
servicos na area de escritério

AUXILIAR ADMINISTRATIVO (A)

- Ensino Médio Completo;
Requisitos/escolaridade - Experiéncia na area administrativa e financeira;

para Investidura no cargo - Conhecimento da Lei Federal n°13019/2014 e resolugéo
n°28/2011-TCE-Pr;

- Possuir interesse no atendimento de criancas e
adolescentes.

Total de Vencimentos e

salérios + Beneficios R$ 1.700,00 (hum mil e setecentos reais) por més
Vagas 1 vagas + cadastro de reserva
Jornada de Trabalho 44 (quarenta e quatro) horas semanais

- Experiéncia no cargo
Critérios  p/  Andlise - Experiéncia na area administrativa e finaceira
curricular - Cursos realizados
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| Contrato de Trabalho ‘ Contrato por tempo determinado (90 dias).

1. DAS CONDIGOES DE COMPROVAGAO DA EXPERIENCIA
1.1 Os documentos comprobatoérios deverao estar no periodo da entrevista. A
experiéncia profissional devera ser comprovada através de simples
registro na CTPS, ou outro documento comprobatério contendo, fungao
exercida, periodo e dados de identificacdo do candidato e do emitente.

2. DAS INSCRICOES:
2.1 As inscrigfes serdo realizadas a partir do dia 14/08/2020 até 18/08/2020
das 09h as 12h e 14h as 17h na Sede da instituicdo na Av. Saul Elkind
790, ou, através do envio do curriculo com a vaga pretendida para o e-
mail adm@circolondrina.org

3. DAS CONDICOES DE INSCRICAO:

3.1 Ser brasileiro (a) nato ou naturalizado (a) ou no caso de nacionalidade
estrangeira, apresentar comprovante de permanéncia definitiva no Brasil,

3.2 Quando do sexo masculino, haver cumprido as obriga¢cdes com o servigo
militar (apresentar comprovagao);

3.3 Possuir 18 anos completos;

3.4 Curriculo e documentos comprobatdrios (cépia simples e legivel)
devendo conter os seguintes itens: dados pessoais com foto, 0 nome do
cargo pretendido, formacdo escolar ou académica com o nome da
Instituicdo e o ano de conclusdo. Estagios curriculares ou
extracurriculares vinculados a Instituicdo de Ensino Superior e
experiéncia profissional que podera ser comprovada através de
declaracéo de atividades desenvolvidas com identificacdo do emitente.

3.5 Ser4 considerada na avaliagdo do curriculo a formacao, participacdo e
experiéncias profissionais correlatas a area.

3.6 N&o serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes
dos acima definidos;

3.7 Nao havera devolugéo dos curriculos entregues pelos candidatos;

4 DA SELECAO, HABILITACAO E DA CLASSIFICACAO:
4.1 O processo seletivo se dara em duas etapas: analise de curriculo e entrevista,
conforme quadro abaixo:

L Publicagéo do
o —
Periodo de L Fas,e' Publ!cagao resultado final do
da analise curricular

recebimento das e processo seletivo
o ] com a classificagéo o , ~
inscri¢cdes atraves de . 2° Fase — Entrevista | com a convocagao
. . dos candidatos e o
curriculo presencial dos primeiros(as)

: convocacao para
ou por e-mail. . . colocados (as) em
entrevista por email
cada cargo do
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Processo.

14 4 18/08/2020 19/08/2020 20/08/2020 24/08/2020

4.2 A andlise de curriculo tera carater classificatorio/eliminatério e a entrevista
eliminatéria.

4.3 O resultado da analise curricular das vagas sera divulgado na data conforme
quadro acima, por meio de email em resposta, informando data, horario e local da
entrevista e divulgado no Facebook da Instituicdo (Associacéo Londrinense de
Circo).

4.4 O resultado final do processo de escolha das vagas sera divulgado no
conforme quadro acima, por meio do endereco e mail, onde constaréo a data e a
documentacdo necessaria para a contratacao.

4.5 S&o de inteira responsabilidade do candidato a obtencéo de todas as
informacg0es referentes ao resultado do Teste Seletivo.

4.6 O ndo comparecimento do candidato para assinatura do contrato no prazo
determinado acarretara a perda do direito a contratacao.

4.7 A classificacao final no Teste Seletivo ndo assegura ao candidato o direito de
contratacdo automatica, mas apenas a expectativa de chamamento segundo a
rigorosa ordem classificatoria, ficando a concretizacéo deste ato condicionada ao
interesse, as necessidades e possibilidade financeira da ALC — Assocciacao
Londrinense de Circo.

4.8 A contratagdo fica condicionada a realizacao de inspecao de saude por
médico credenciado pela medicina do trabalho.

4.9 Os candidatos classificados, excedentes as vagas atualmente existentes,
serdo mantidos em cadastro durante o prazo de validade do Teste Seletivo e
poderdo ser convocados em funcéo da disponibilidade de vagas futuras, ficando
sob sua responsabilidade o acompanhamento das convocacdes por meio da ALC
ocorridas durante o prazo de validade do Teste Seletivo.

5 DA CONTRATACAO:

5.1 O prazo para contratacdo do presente Processo Seletivo para preenchimento
das vagas descritas acima sera de até 03 meses a partir da data da divulgacao da
Classificagéo Final.

5.2 A inexatiddo ou irregularidade da documentacéo, ainda que verificada
posteriormente, eliminara o candidato do Processo Seletivo, anulando-se
todos os atos decorrentes de sua inscrigao.

6 DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 O candidato poderd apresentar recurso no prazo de 01 (um) dia dutil,
contado a partir da data de divulgacédo da Analise Curricular.

6.2 Os recursos deverdo ser entregues na sede administrativa da
Associacdo Londrinense de Circo (Av.Saul Elkind, 790 — Maria Cecilia),
devidamente fundamentados e pelo préprio candidato.

6.3 Os demais classificados poderéo, a critério da entidade, ser chamados
para ocupar outras vagas que poderdo surgir em outros projetos da
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entidade, desde que seja na funcdo e condigdes, sem que seja necesséria a
realizacdo de novo processo seletivo no prazo validade deste processo
seletivo.

Responsabilidade do candidato a ciéncia dos comunicados no processo
seletivo.

Londrina, 14 de agosto de 2020.

Presidente
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