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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO 002/2022

A Associacdo Londrinense de Circo, visando garantir a legalidade, impessoalidade,
moralidade e publicidade, consubstanciados no “caput” do artigo 37 e inciso IX, da
Constituicdo Federal, objetivando suprir necessidades de pessoal, TORNAPUBLICO A
ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO, para preenchimento dos cargos abaixo
relacionados:

DAS ATRIBUICOESE VAGA

VAGA 1

COORDENACAO ARTE EDUCACAO

Descri¢cdo da Funcéo do coordenador geral

Realizar a gestéo do servico;

coordenar o processo de elaboragdo do Projeto Politico Pedagégico — PPP na unidade;
Elaborar o Relatério de Atividades;

Organizar a selecao e contratacdo de pessoal,

Supervisionar dos trabalhos desenvolvidos;

Articular com servicos e Conselhos de Direitos;

Participar da elaboracéo de fluxos intersetoriais relacionados a atuacao do Servi¢co em rede;

Participar de reunides, encontros ou grupos de trabalho para discussdes de casos em
atendimento comum;

Mediar conflitos e interesses;

Gerenciar os cuidados relacionados ao projeto;

Organizar o cotidiano;

Organizar a dindmica dos processos de trabalho da equipe;

Prestar suporte a equipe na organizacao das a¢des ou estratégias metodoldgicas do projeto;
Coordenar a organizacao dos processos de educacdo permanente da equipe;

Prestar suporte a equipe na elaboracdo de instrumentais de trabalho e na organizacédo dos
registros de informagdes produzidas no ambito do projeto;

Realizar reunides de equipe para avaliacdo das acdes e resultados alcancados;

Organizar relatérios de gestdo de informacdes sobre o projeto a serem enviados para a
SMAS;
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e Manter o Org&o Gestor informado sobre o funcionamento do Servico, por meio de informes a
serem enviados ao(a) Gestor(a) da Parceria da SMAS, em caso de suspensao de atividades
por motivos de forca maior;

e Administrar recursos financeiros, humanos e materiais do projeto;

e Inserir informagdes e acompanhar alimentacdo dos sistemas de informagao IRSAS e SIT;
Representar a OSC, quando solicitado, em comissdes, conselhos, eventos e outros; Participar
de capacitactes, formacdes, eventos referentes a Politica de Assisténcia Social e/ou sua

area.

Coordenador Arte educacéo

Requisitos/escolaridade
para Investidura no cargo

» Ensino superior em Servi¢co Social, Psicologia ou Pedagogia

» Experiéncia profissional no ambito da politica de Assisténcial
Social;

» Ter conhecimento em IRSAS, SEl e SIT

*Experiéncia profissional no ambito de arte educacgéo sera um diferencial

Valores

R$ 2.800,00 mensal + vt + va

Vagas

1 vaga + Cadastro de reserva

Jornada de Trabalho

40 (quarenta) horas semanais

Critérios p/ Andlise
curricular

Experiéncia no cargo de coordenador geral

Experiéncia na area social

Experiéncia com planejamento de arte educacéo

Cursos realizados

Contrato de Trabalho

Contrato de experiéncia de 3 meses (90 dias). Podendo ser

extendido até junho de 2022

VAGA 2

AUXILIAR DE COORDENAGCAO ARTE EDUCACAO

Descricao dafuncéo do auxiliar de coordenacéao
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o Elaborar planilhas e materiais para desenvolvimento do trabalho e o planejamento das ac¢des
afetas a funcao;

e Acompanhar as atividades dos arte educadores nos locais de realizagéo;

o Alimentar relatérios de evidencias quantitativas e qualitativas;

e Acompanhar e/ou alimentar a prestacdo de contas nos sistemas SEI e SIT;

e Executar servicos de apoio a coordenacdo geral e arte-educadores e Educador Par na
organizacao, planejamento e logisticas necessarias para realizacdo das oficinas;

e Organizar e zelar pelos documentos da instituicAo e cumprir todos os procedimentos
necessarios referentes aos mesmaos;

e Receber e dar os encaminhamentos necessarios para as solicitacdes;

¢ Demais atribui¢cdes do cargo.

Auxiliar de coordenador Arte Educacao

>> Graduacao em qualquer area de humanas

Requisitos/escolaridade >>Experiéncia profissional no ambito da politica de Assisténcia Social,
para Investidura no cargo
>> Experiencia profissional no ambito da arte educagéo
>> Ter conhecimento em IRSAS, SEl e SIT

» formacd@o em pedagogia sera um diferencial

Valores R$ 2.000,00 mensal + vt + va
Vagas 1 vaga + Cadastro de reserva
Jornada de Trabalho 40 (quarenta) horas semanais

Experiéncia no cargo de auxiliar de coordenador geral (a)

Critérios p/ Andlise Experiéncia na area social

curricular
- Experiéncia com artes educativas
- Cursos realizados
Contrato de Trabalho Contrato de experiéncia de 3 meses (90 dias). Podendo ser
extendido até junho de 2022
VAGA 3
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Descricdo dafuncéo do auxiliar administrativo

Elaborar planilhas e materiais para desenvolvimento do trabalho e o planejamento das acdes
afetas a funcdo; Desempenhar outras atribuicées pertinentes ao cargo;

Acompanhar e/ou alimentar a prestacéo de contas nos sistemas SEl e SIT,;

Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao, financas e
logistica;

Atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informacdes sobre produtos e
SEervicos;

Organizar e zelar pelos documentos da instituicdo e cumprir todos os procedimentos
necessarios referentes aos mesmos;

Receber e dar os encaminhamentos necessarios para as solicitagdes;

Acompanhar a execucao do plano de trabalho das parcerias existentes com base no plano de

aplicagéo proposto.

Auxiliar Administrativo

Requisitos/escolaridade
para Investidura no cargo

>>Ensino médio completo
>>Experiéncia profissional no ambito da politica de Assisténcia Social;
>> Ter conhecimento em IRSAS, SEl e SIT

*Excel avangado sera um diferencial

Valores

R$ 1.800,00 mensal + vt + va

Vagas

1 vaga + Cadastro de reserva

Jornada de Trabalho

40 (quarenta) horas semanais

Critérios p/ Andlise
curricular

- Experiéncia no cargo de auxiliar administrativo

- Experiéncia com prestacdes de contas com servigos publicos.

- Cursos realizados

Contrato de Trabalho

Contrato de experiéncia de 3 meses (90 dias). Podendo ser

extendido até junho de 2022
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1. DAS INSCRICOES:

1.1 As inscri¢cdes serdo realizadas a partir do dia 26/12/2022 até as 23:59h do dia
06/01/2023 “SOMENTE VIA ELETRONICO", através do envio do curriculo com a
vaga pretendida para o e-mail adm@circolondrina.org

2. DAS CONDICOES DE INSCRICAO:

2.1 Ser brasileiro (a) nato ou naturalizado (a) ou no caso de nacionalidade
estrangeira, apresentar comprovante de permanéncia definitiva no Brasil,

2.2 Quando do sexo masculino, haver cumprido as obrigacdes com o servico militar
(apresentar comprovacao);

2.3 Possuir 18 anos completos;

2.4 Curriculo e documentos comprobatérios (cpia simples e legivel) devendo conter
0s seguintes itens: dados pessoais , 0 nome do cargo pretendido,formagéo escolar
ou académica com o nome da Instituicdo e o ano de conclusdo. Estagios
curriculares ou extracurriculares vinculados a Instituicdo de Ensino Superior e
experiéncia profissional que podera ser comprovada através de declaracdo de
atividades desenvolvidas com identificagéo do emitente.

2.5 Ser4 considerada na avaliacdo do curriculo a formacdo, participacdo e
experiéncias profissionais correlatas a area.

2.6 Ndo serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes dos
acimadefinidos; N&o havera devolugéo dos curriculos entregues pelos candidatos
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4 DA SELECAO, HABILITAGAO E DA CLASSIFICACAO:

4.1 O processo seletivo se dara em duas etapas: analise de curriculo e entrevista,
conforme quadro abaixo:

inscricdes atraves de

com a classificacdo

Publicacéo do
resultado final do
Ve O — H X -
Perloglo de| 1 Fas,e. Publlgagao processo seletivo
recebimento das| da analise curricular

com a convocacao
dos primeiros(as)

06/01/2023

curriculo presenual dos carldldatos € 20 Fase — Entrevista | colocados (as) em

ou por e-mail. convocacao paraj cada cargo do
entrevista por email processo.

22/12/2022 & 07/01/2023 09/01/2023 11/01/2023

4.2 A andlise de curriculo terd carater classificatorio/eliminatério e a

entrevista eliminatoéria.

4.3 O resultado da andlise curricular das vagas sera divulgado na data conforme
guadro acima, por meio de email em resposta, informando data, horario e local da

entrevista e divulgado no site da Instituicdo www.circolondrina.org

4.4 O resultado final do processo de escolha das vagas sera divulgado conforme
gquadro acima, por meio do endereco e-mail, onde constardo a data e a

documentacdo necessaria para a contratacao.

45 S&o de inteira responsabilidade do candidato a obtencdo de todas as

informag0des referentes ao resultado do Teste Seletivo.

4.6 O ndo comparecimento do candidato para assinatura do contrato no prazo

determinado acarretara a perda do direito a contratagéo.

4.7 A classificagéo final no Teste Seletivo ndo assegura ao candidato o direito de
contratacdo automatica, mas apenas a expectativa de chamamento segundo a
rigorosa ordem classificatéria, ficando a concretizac@o deste ato condicionada ao
interesse, as necessidades e possibilidade financeira da ALC - Associagédo

Londrinense de Circo.

4.8 A contratacao fica condicionada a realizacao de inspec¢éo de saude por médico

credenciado pela medicina do trabalho.
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4.9 Os candidatos classificados, excedentes as vagas atualmente existentes, seréo
mantidos em cadastro durante o prazo de validade do Teste Seletivo e poderdo ser
convocados em funcdo da disponibilidade de vagas futuras, ficando sob sua
responsabilidade o acompanhamento das convocacdes por meio da ALC ocorridas

durante o prazo de validade do Teste Seletivo.

5 DA CONTRATACAO:

5.1 O prazo para contratacdo do presente Processo Seletivo para preenchimento
das vagas descritas acima sera de até 03 meses a partir da data da divulgacao da
Classificag&o Final, podendo ser estendido até junho de 2023.

5.2 A inexatiddo ou irregularidade da documentacdo, ainda que verificada
posteriormente, eliminara o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os
atos decorrentes de sua inscrigao.

6 DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 O candidato podera apresentar recurso no prazo de 01 (um) dia util, contado a
partir da data de divulgacé@o da Andlise Curricular.Os recursos deverdo ser entregues
na sede administrativa da Associacdo Londrinense de Circo (Av.Saul Elkind, 790 —
Maria Cecilia), devidament fundamentados e pelo proprio candidato.

6.2 Os demais classificados poderao, a critério da entidade, ser chamados para
ocupar outras vagas que poderdo surgir em outros projetos da entidade, desde
gueseja na funcéoe condi¢des, sem que seja necessaria a realizacao de novo
processoseletivo no prazo validade deste processo seletivo.

Responsabilidade do candidato a ciénciados comunicados no processo seletivo.

Londrina, 22 de dezembro de 2022.
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